
Claudia Alejandra Meneses Jacobo <alejandrameneses91@gmail.com>

Hoja de cálculo compartida contigo: "GTI-F-029FormatodepeticiondeaccesosV6
Correos SENA 2025.xlsx"
1 mensaje

JUAN PABLO MARTINEZ ID... (vía Hojas de cálculo de Google) <drive-shares-dm-
noreply@google.com>

24 de febrero de 2025,
17:43

Responder a: "JUAN PABLO MARTINEZ ID..." <jpmartinez@unicauca.edu.co>
Para: alejandrameneses91@gmail.com

JUAN PABLO MARTINEZ IDROBO ha
compartido una hoja de cálculo

JUAN PABLO MARTINEZ IDROBO (jpmartinez@unicauca.edu.co) te ha invitado a

editar la siguiente hoja de cálculo:

GTI-F-029FormatodepeticiondeaccesosV6 Correos SENA 2025.xlsx

Abrir

Si no quieres recibir archivos de esta persona, bloquéala en Drive

Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA
Has recibido este correo electrónico porque jpmartinez@unicauca.edu.co ha
compartido una hoja de cálculo de Hojas de cálculo de Google contigo.

24/2/25, 17:57 Gmail - Hoja de cálculo compartida contigo: "GTI-F-029FormatodepeticiondeaccesosV6 Correos SENA 2025.xlsx"

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=a6947a4547&view =pt&search=all&permthid=thread-f :1824980509031145902&simpl=msg-f :1824980509031145… 1/1

mailto:jpmartinez@unicauca.edu.co
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2S4GkcLLcRTzEPenBN0wlBgeD-WWwTh/edit?usp=sharing_eil&rtpof=true&sd=true&ts=67bcf62e
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2S4GkcLLcRTzEPenBN0wlBgeD-WWwTh/edit?usp=sharing_eip&rtpof=true&sd=true&ts=67bcf62e
https://drive.google.com/drive/blockuser?blockerEmail=alejandrameneses91@gmail.com&blockeeEmail=jpmartinez@unicauca.edu.co&usp=sharing_eib
https://www.google.com/maps/search/1600+Amphitheatre+Parkway,+Mountain+View,+CA+94043,+USA?entry=gmail&source=g
mailto:jpmartinez@unicauca.edu.co
https://workspace.google.com/
https://workspace.google.com/


PROCESO

Gestión de Tecnologías de la Información 

NOMBRE DEL FORMATO

Formato de Petición de Accesos Directorio Activo y Correo Electrónico

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública  

1. Datos del autorizador
Nombres

Henry Armando
2. Solicitud de Cuentas de Red y Correo

No. Tipo De Solicitud
Correo electrónico institucional (@sena.edu.

co)
Nombres

2 Activar jpmartinezi@sena.edu.co Juan Pablo
3 Activar ajfernandezh@sena.edu.co Andry Janeth
4 Crear Merly Gisela
5 Activar jdotero@sena.edu.co Juan Diego

6 Crear Javier Fernando

7 Crear Didier Fabian 
8 Activar dltroyano@sena.edu.co Dora Lucila
9 Crear Ingrid Yesenia 

mailto:jpmartinezi@sena.edu.co


10 Activar mforozco@sena.edu.co Maria Fernanda 

11 Activar mdulcey@sena.edu.co Manuela

12 Crear Nenyer Yoleider

13 Activar lagutierrezv@sena.edu.co Leadith Alexandra 

14 activar abravo@sena.edu.co Angie Natalia
15 Activar csidrobo@sena.edu.co Claudia Sofia

16 Activar cameneses@sena.edu.co Claudia Alejandra

17 Activar jaguerreron@sena.edu.co Jhonn Alexander
18 Activar gvaronab@sena.edu.co Giovanni Alejandro
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38



39
40

3. Solicitud de Cuentas de Correo Genéricas
No. Tipo de Solicitud Nombre propuesto Responsable

1
2
3
4
5

RESPONSABILIDADES:
Este documento debe estar debidamente diligenciado y deberá ser enviado a la MESA DE SERVICIO (mesadeservicio@sena.edu.co), teniendo la aprobación del Usuario Autorizador. 
Favor tener en cuenta las siguientes observaciones:
     • El usuario tendrá 16 horas hábiles para notificar al Usuario Autorizador o a la Mesa de servicio la funcionalidad de los accesos otorgados por correo electrónico, pasado este tiempo se dará por aceptado y cerrado.
     • La custodia de las solicitudes reposará en la MESA DE SERVICIO.
     • Todos los campos del formato deben diligenciarse de acuerdo con el tipo de solicitud (Cuenta de red y correo o Cuentas de correo genéricas) en su totalidad a menos que el campo indique lo contrario.  



PROCESO

Gestión de Tecnologías de la Información 

NOMBRE DEL FORMATO

Formato de Petición de Accesos Directorio Activo y Correo Electrónico

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública  Pública Clasificada

1. Datos del autorizador
Apellidos

Morales Fernández
2. Solicitud de Cuentas de Red y Correo

Apellidos Documento de identidad Número celular Correo personal

Martínez Idrobo 79987629 3164015901 juanpabmartinez@gmail.com

Fernández Hoyos 34319796 3102376317 anjafehoren@gmail.com
Vidal Morcillo 1061779778 3206039575 giselavidal50@gmail.com

Otero Sarmiento 10304423 3006125476 juandote@gmail.com

Rosero Madroñero 1088738059 3216227613
javiermadronero97@gmail.

com
Tunubala Pechene 1002847878 3132811036 tunubala38@gmail.com
Troyano Sanchez 34561243 3104450595 dtroyano7@gmail.com

Reyes Carvajal 25283042 3117344002 ireyes@unicauca.edu.co

mailto:juanpabmartinez@gmail.com


Orozco 1144029758 3012042959 oromariafez@gmail.com

Dulcey David 1061782480 3106713274
manudul_9513@outlook.

com

Martinez Ayala 1061819356 3186867319
nymartinez@unicauca.edu.

co

Gutiérrez Vélez 1061710383 3219192390
leadithalexandraguvelz@gm

ail.com
Bravo Gomez 1061776116 3148518666 anbravo27@gmail.com
Idrobo Cruz 1061724105 3148205000 sofidrobo@gmail.com

Meneses Jacobo 1061744056 3117537085
alejandrameneses91@gmail.

com
Guerrero Narvaez 10304502 3113695047 janarvaez22@gmail.com

Varona Beltran 1061733442 3186906908 avaronabeltran@gmail.com



3. Solicitud de Cuentas de Correo Genéricas
Responsable Correo Institucional del responsable

RESPONSABILIDADES:
Este documento debe estar debidamente diligenciado y deberá ser enviado a la MESA DE SERVICIO (mesadeservicio@sena.edu.co), teniendo la aprobación del Usuario Autorizador. 
Favor tener en cuenta las siguientes observaciones:
     • El usuario tendrá 16 horas hábiles para notificar al Usuario Autorizador o a la Mesa de servicio la funcionalidad de los accesos otorgados por correo electrónico, pasado este tiempo se dará por aceptado y cerrado.
     • La custodia de las solicitudes reposará en la MESA DE SERVICIO.
     • Todos los campos del formato deben diligenciarse de acuerdo con el tipo de solicitud (Cuenta de red y correo o Cuentas de correo genéricas) en su totalidad a menos que el campo indique lo contrario.  



PROCESO

Gestión de Tecnologías de la Información 

NOMBRE DEL FORMATO

Formato de Petición de Accesos Directorio Activo y Correo Electrónico

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Clasificada Pública Reservada

1. Datos del autorizador
Correo electrónico del autorizador (@sena.edu.co)
hmorales@sena.edu.co

2. Solicitud de Cuentas de Red y Correo

Tipo de vinculación Cargo Rol 

Contratista Contratista Administrativo
Contratista
Contratista
Contratista Contratista Administrativo

Contratista

Contratista
Contratista
Contratista

mailto:hmorales@sena.edu.co


Contratista contratista

Contratista

Contratista Contratista Administrativo

contratista Instructora Instructora
Contratista Contratista

Contratista Contratista Administrativo

Contratista Contratista a
Contratista Contratista Administrativo



3. Solicitud de Cuentas de Correo Genéricas Justificación de la Solicitud para Cuentas de correo genéricas
Correo Institucional del responsable

RESPONSABILIDADES:
Este documento debe estar debidamente diligenciado y deberá ser enviado a la MESA DE SERVICIO (mesadeservicio@sena.edu.co), teniendo la aprobación del Usuario Autorizador. 
Favor tener en cuenta las siguientes observaciones:
     • El usuario tendrá 16 horas hábiles para notificar al Usuario Autorizador o a la Mesa de servicio la funcionalidad de los accesos otorgados por correo electrónico, pasado este tiempo se dará por aceptado y cerrado.
     • La custodia de las solicitudes reposará en la MESA DE SERVICIO.
     • Todos los campos del formato deben diligenciarse de acuerdo con el tipo de solicitud (Cuenta de red y correo o Cuentas de correo genéricas) en su totalidad a menos que el campo indique lo contrario.  



PROCESO

Gestión de Tecnologías de la Información 

NOMBRE DEL FORMATO

Formato de Petición de Accesos Directorio Activo y Correo Electrónico

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Reservada

1. Datos del autorizador
Correo electrónico del autorizador (@sena.edu.co)
hmorales@sena.edu.co

2. Solicitud de Cuentas de Red y Correo

Nombre sede Dirección sede

Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A
Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A
Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A
Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A

Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A

Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A
Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A
Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A

mailto:hmorales@sena.edu.co


Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A

  

  

Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A

 Popayan Centro de comercio y servicios #N/A
Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A

Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A

Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A
Popayán Tecnoparque Nodo Popayán #N/A

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  

Justificación de la Solicitud para Cuentas de correo genéricas

RESPONSABILIDADES:
Este documento debe estar debidamente diligenciado y deberá ser enviado a la MESA DE SERVICIO (mesadeservicio@sena.edu.co), teniendo la aprobación del Usuario Autorizador. 
Favor tener en cuenta las siguientes observaciones:
     • El usuario tendrá 16 horas hábiles para notificar al Usuario Autorizador o a la Mesa de servicio la funcionalidad de los accesos otorgados por correo electrónico, pasado este tiempo se dará por aceptado y cerrado.
     • La custodia de las solicitudes reposará en la MESA DE SERVICIO.
     • Todos los campos del formato deben diligenciarse de acuerdo con el tipo de solicitud (Cuenta de red y correo o Cuentas de correo genéricas) en su totalidad a menos que el campo indique lo contrario.  



PROCESO

Gestión de Tecnologías de la Información 

NOMBRE DEL FORMATO

Formato de Petición de Accesos Directorio Activo y Correo Electrónico

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Reservada

1. Datos del autorizador
Correo electrónico del autorizador (@sena.edu.co) Ubicación
hmorales@sena.edu.co Centro de Comercio y Servicios Calle 4 #2-80 Popayán, Cauca

2. Solicitud de Cuentas de Red y Correo

ID sede Regional Número EXT (IP)

#N/A #N/A
#N/A #N/A
#N/A #N/A
#N/A #N/A

#N/A #N/A

#N/A #N/A
#N/A #N/A
#N/A #N/A

mailto:hmorales@sena.edu.co


#N/A #N/A

  

  

#N/A Cauca

#N/A #N/A
#N/A #N/A

#N/A Cauca

#N/A #N/A
#N/A #N/A

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  

Justificación de la Solicitud para Cuentas de correo genéricas

RESPONSABILIDADES:
Este documento debe estar debidamente diligenciado y deberá ser enviado a la MESA DE SERVICIO (mesadeservicio@sena.edu.co), teniendo la aprobación del Usuario Autorizador. 
Favor tener en cuenta las siguientes observaciones:
     • El usuario tendrá 16 horas hábiles para notificar al Usuario Autorizador o a la Mesa de servicio la funcionalidad de los accesos otorgados por correo electrónico, pasado este tiempo se dará por aceptado y cerrado.
     • La custodia de las solicitudes reposará en la MESA DE SERVICIO.
     • Todos los campos del formato deben diligenciarse de acuerdo con el tipo de solicitud (Cuenta de red y correo o Cuentas de correo genéricas) en su totalidad a menos que el campo indique lo contrario.  



Versión: 06

Código: 
GTI-F-029

PROCESO

Gestión de Tecnologías de la Información 

NOMBRE DEL FORMATO

Formato de Petición de Accesos Directorio Activo y Correo Electrónico

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Reservada

1. Datos del autorizador
Ubicación

Centro de Comercio y Servicios Calle 4 #2-80 Popayán, Cauca
2. Solicitud de Cuentas de Red y Correo

Fecha de terminación de contrato (dd/mm/yy) VPN Observaciones/Descripción

12/31/2025

12/31/2025



9/15/2025

12/17/2025

12/31/2025

12/31/2025
12/31/2025



Justificación de la Solicitud para Cuentas de correo genéricas

RESPONSABILIDADES:
Este documento debe estar debidamente diligenciado y deberá ser enviado a la MESA DE SERVICIO (mesadeservicio@sena.edu.co), teniendo la aprobación del Usuario Autorizador. 
Favor tener en cuenta las siguientes observaciones:
     • El usuario tendrá 16 horas hábiles para notificar al Usuario Autorizador o a la Mesa de servicio la funcionalidad de los accesos otorgados por correo electrónico, pasado este tiempo se dará por aceptado y cerrado.
     • La custodia de las solicitudes reposará en la MESA DE SERVICIO.
     • Todos los campos del formato deben diligenciarse de acuerdo con el tipo de solicitud (Cuenta de red y correo o Cuentas de correo genéricas) en su totalidad a menos que el campo indique lo contrario.  








